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YONETICi/YONETIiCILERI

ASTLARI

A. GOREV/iSLERE iLiSKiN BiLGIiLER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

Egiti

m ve 6gretim, bilimsel yayin ve arastirma faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde 6gretim tiyelerine ve gorevlilerine yardimei olur.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR
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2.14.

2.15.

2.16
2.17

Ogretim iiyelerinin ve dgretim gorevlilerinin akademik galigmalarma yardimer olur,

Boliim/Anabilim dali 6gretim iiyeleri ve 6gretim gorevlileri tarafindan kendilerine verilen akademik ve idari gorevleri siiresi icinde eksiksiz olarak yerine getirir,

Fakiilte kalite calismalari kapsaminda kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirir,

Uyesi oldugu kurul ve komisyonlar kapsamindaki gérevlerini yerine getirir,

Kendisine ait yeniden atama siireclerini izler, yeniden atama iglemlerini kendisi baslatir ve takip eder,

Bilimsel arastirmalar yapar ve yayinlar,

Ders diginda da bagh bulundugu yéneticilerin izni ile Universiteye katki saglayan etkinlikler diizenler ve diizenlenen faaliyetlere katk1 saglar,
Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektor isbirligini saglayacak projeler iiretir ve bu dogrultuda kenti ve bolgeyi gelistirecek projelerde yer alir,
Universite ve Fakiiltenin diizenledigi kongre, konferans, sdylesi, panel gibi bilimsel etkinliklerin organizasyonunda gérev alir,

. Ulusal ve uluslararas1 kongrelere katilir, yenilikleri takip eder ve 6grendiklerini ilgili taraflar ile paylasir

Dekanlik, Bolim Baskanligi ve Anabilim Dali ile isbirligi ve uyum i¢inde ¢alisir,

Sinavlarda gdzetmenlik gorevini yerine getirir,

Ders programi ve sinav programi planlama ¢aligmalarina yiiriitiir,

Fakiilte dergisinin ¢ikarilmasi vb. islerde ilgili 6gretim iiyelerine yardimei olur,

Ogrencilere gerektiginde rehberlik eder ve damigmanlik yapar,

. Yiiksekogretim Kanunu ve diger ikincil mevzuat uyarinca hiikiim altina alian diger gorevleri yerine getirir,

. Projeler de dahil olmak tizere, kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara kars1 korunmast i¢in gerekli tedbirleri alarak

birimindeki mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemeyi ekonomik ve verimli kullanir,

2.18

. Universitenin {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gergeklestirmek

icin gerekli tiim faaliyetlerinin diizenli, etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar,

2.19

2.20

. Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar,

. Aragtirma Gorevlileri yaptig1 is/islemlerden dolay: hiyerarsik {istlerine karsi sorumludur.
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3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortam

Fakiiltenin agik ve kapali alanlarinda hizmet verilen tiim

fiziki ortamlar

b) is Riski

Az Tehlikeli

3) GOREV/iSIN GEREKTIRDiGI AGIRLIKLI CABA

[ ] FIZIKSEL CABA [X] ZIHINSEL CABA [ ] HER IKiSi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

1

GEREKLIi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU

2)

GEREKLIi MESLEKI EGIiTiM, SERTiFiKA, DIGER EGITIMLER

3)

GEREKLIi YABANCI DiL VE DUZEYi

4)

GEREKLI HiZMET SURESI

5)

OZEL NiTELIKLER

Ad1 ve Soyad: :

Imza :

Tarih : ..... [ooiid i
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